
有期雇用職員（事務補助）募集要項 

当公社では、有期雇用職員（事務補助）を次のとおり募集します。 

１ 勤務先 

  千葉市美浜区高洲 4-1-16  公益財団法人千葉市防災普及公社 

２ 職種 

  一般事務補助（週 4 日） 

３ 雇用人員  

１人 

４ 仕事内容 

  各種講習における受付・名簿作成・修了証作成・報告書作成の他職員の指示に基づく関連業務 

  その他、電話応対・来客対応等 

５ 必要な経験等 

  パソコン操作（Word、Excel による実務経験があること） 

６ 雇用期間 

  令和７年 4 月 1 日 から 令和８年 3 月 31 日 まで（※更新の可能性あり） 

７ 報酬等 

  報酬      時給 1,308 円（地域手当を含む） 

  通勤手当    実費相当額支給。ただし、月額 55,000 円を上限 

         （通勤距離が 1km 未満の者及び徒歩通勤者には支給しません。） 

  期末勤勉手当  6・12 月の年 2 回支給予定 

  加入保険    雇用・労災 

８ 就業時間   

  1 日 6 時間勤務で下記の①～③のいずれかで応相談 

① 9：00 から 16：00 まで 

② 9：30 から 16：30 まで 

③ 10：00 から 17：00 まで 

９ 休憩時間 

  原則、正午から午後 1 時まで 

10 週休日等 

  土日祝、年末年始（12/29～1/3）、平日における休日の曜日は応相談 

11 休暇 

  年次有給休暇（6 ヶ月経過後）、忌引等の特別休暇 

12 選考方法 

  履歴書による書類選考のうえ、面接試験（令和 7 年３月 27 日（木）予定）により決定します。 

応募される方は担当まで電話連絡のうえ、履歴書を令和 7 年３月 17 日（月）必着でお送りください。 

なお、応募締切後、書類選考結果のほか、通過者には面接時間等を記載した書面を郵送します。 

13 その他 

  面接時、簡単な PC 入力操作の確認を行います。 

【連絡先及び郵送先】 

〒261-0004 

千葉市美浜区高洲 4-1-16 

公益財団法人千葉市防災普及公社 

担当 管理係 柳・大西 

電話 043-248-7788 


